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	工作内容
	责任单位
	完成时间

	自评报告及特色项目凝练。
	党政办、宣传部、教务处、学科建设与发展规划处
	8月30日

	校长报告补充报告、汇报PPT。
	党政办
	8月30日

	根据学校《自评报告》（7月10日稿）内容及审核评估相关要求，补充相关数据，整理支撑材料、佐证材料装盒。
	各专项组、评建办
	7月30日

	1.组织各专项组自查支撑材料归档情况。
2.组织部分学院院长及专家对学校支撑材料整理情况进行督查。
	评建工作组
	8月1日至8月5日

	试卷清单、毕业论文目录收集整理。
	各学院、评建办
	8月10日

	准备专家案头材料（初稿）。
	教务处、评建办、各学院
	8月10日

	制订预评估工作方案。
	评建工作组
	8月10日

	按照教学基本状态数据填报指南要求，认真挖掘教学数据，按时完成教学基本状态数据库各项数据的采集工作和网上填报工作。
	各部门、各学院
	按照学校数据采集工作方案时间要求

	根据自评报告及办学特色凝练组提出的修改要求，及时补充相关材料和数据。
	各专项组、各职能部门、各学院
	实时提供

	确定专家考察线路，落实讲解员及联络员。
	党政办、教务处
	8月10日

	修改完善自评报告、总结凝练专业特色和学院发展特色，完成支撑材料目录定稿及材料的整理装盒工作。
	各学院
	8月10日

	准备迎接专家访谈书面汇报稿：以学院为单位，对照审核评估方案，以总结过去、展示成绩为主，作为专家走访时汇报的纸质材料；各专业负责人根据学院自评报告和汇报材料，准备好本专业总结性纸质文本材料；纸质文本材料内容要与学院相关表述保持高度一致，为专家走访做好准备。
	各学院
	8月10日

	院长汇报PPT：根据书面汇报稿，以“五个度”为主线，呈现学院基本情况（历史沿革、主要成效）、定位与目标、师资队伍、教学资源、培养过程、学生发展、质量保障、自选特色、下一步努力方向与举措等几个方面的内容。以展示办学成绩为主，重点突出特色和亮点，控制在 10 分钟以内。
	各学院
	8月10日

	按照教育部《本科教学工作审核评估工作指南》有关要求，结合《淮北师范大学本科教学工作审核评估工作方案》《淮北师范大学本科教学工作审核评估学院工作指引》《各学院审核评估工作安排（3-5月份）》工作内容，对照审核评估督查专家反馈意见和每次期中教学检查中发现的突出问题，列出整改清单和责任人，切实做好各类教学（存档）材料的复查、整改、建设工作，确保没有问题。
	各学院
	8月10日

	根据宣传部要求更新部门网站。
	各部门、各学院
	8月10日

	根据实际，精心准备接待专家走访的会议室和人才培养成果展示室，体现学院的文化、展示学院的办学水平。有实验室（含实训室等技能训练场所）的学院，设计好考察线路，安排主讲人并进行介绍（讲解）演练；开展实验室建设与维护工作，包括设备的有序摆放、及时更新，制度上墙及相关资料的完备；进行环境整治及卫生保洁等工作。
	各学院
	8月16日

	对各学院迎评工作进行二次督查。
	评建工作组
	8月17日
至8月20日

	根据审核评估时间安排，督促任课教师做好各类课程（含实验课、技法课等）的教学准备（大纲、教学日历、教案、课件、教材等）工作，并逐一检查是否符合要求，确保人人过关。重点解决部分教师授课不认真、准备不充分、教学方法落后等问题，组织教师按照学校相关规定，优化教学设计，突出教学方法改革，以探究式教学、启发式教学应用为主，适当引入实践案例，突出师生互动，突出信息技术的运用，认真备课。
	各学院
	8月30日

	逐一对接校级大学生就业基地、用人单位，进一步完善就业基地、用人单位的联系方式，甄别、确定、提交重点推荐名单，准备实习协议、实习计划、学生就业、协同育人等方面的材料，不断加强工作的沟通与协调，进一步推进校企人才供需合作向产学研用等方面发展。
	各学院、教务处、学工处
	8月20日

	各单位自评和做好专家访谈准备工作：
1.从人才培养中心地位的角度，根据部门协同保障教学的要求，以“应当为本科人才培养做什么”“实际为本科人才培养做了什么”“还将为本科人才培养做什么”等问题为主线，进一步理清部门服务、参与、支持本科人才培养的思路、举措与成效，完善本部门汇报材料、专家走访座谈材料。
2.围绕各部门的基本概况、工作职责、服务（支持）本科教学的主要做法（成就）、现存问题及改进方案等，制定并完成汇报稿（5-8 分钟左右的 PPT 或 WORD 文稿）。
3.熟悉本部门采集、填报数据，以及各类数据之间的逻辑关系。
4.根据评建工作组、各专项组要求，及时提供材料。
注：图书馆、网络与信息管理中心等单位还应总结资源满足和服务教学、人才培养的相关情况；相关研究中心（所）总结科研促进教学、 服务地方等相关情况。
	各部门
	8月20日

	在梳理、修订、制定各类教学管理文件（制度、办法）的基础上，及时汇编出台最新版《淮北师范大学教学管理文件汇编》。
	教务处、实验室与设备管理处、学工处、人事处
	8月30日

	环境治理及基础保障。
	后勤服务与管理处、基建处、实验室与设备管理处、财务处、保卫处、各学院
	8月30日

	推进与落实审核评估有关的建设项目。
	国资处、实验室与设备管理处、后勤服务与管理处、基建处等
	8月30日

	审核评估负责单位和配合单位解答引导性问题。根据《淮北师范大学本科教学工作审核评估工作方案》中《淮北师范大学本科教学工作审核评估审核范围任务分解表》，对照自评报告，完整解答引导性问题。
	各专项组、各审核要点承办单位
	8月30日

	根据校《自评报告》等材料，编制、发放引导性问题解答、各类学习（知识） 手册（如教师手册、学生手册等），并通过微信群等平台进行推送和宣传。
	各专项组、各审核要点承办单位
	8月30日



